YTBEPXJIEH

MMOCTAHOBJICHUCM aIMUHUCTpAIUU
ropojickoro okpyra HoBokyiObIteBck
ot 14.08.2012 Ne 2871

AJIMUHHCTPATUBHBIN PerJaMeHT 10 NMPea0CTABIECHUI0
ApPXMBHBIM OT/I€JIOM AIMUHUCTPALINHU ropoackoro okpyra HoBokyiiobimeBck
MYHUIUNAJIbHON yeayru «[Ipuem apXuBHBIX IOKYMEHTOB HA XpaHeHH e

Paszgea 1. O0mue moJiokeHus

I'maBa 1. O0uue cBegeHnsi 0 MyHUIMIIAJIbHOH yCJIyre

1. AAMUHHCTPAaTUBHBIN PETIIAMEHT IO MPEAOCTABIECHUIO APXUBHBIM OTAEIOM
aMUHUCTpaluu ropoackoro okpyra HoBokyliObieBck Camapckoii obsactu (ganee
apXUBHBIA OTHEN) MyHUIMNAIbHON yciayru «[Ipuém apXuBHBIX JTOKYMEHTOB Ha
xpaHeHue» (nanee — PermameHt) pa3paboTaH B IEJAX NOBBIIICHUS KadecTBa,
3p(GEeKTUBHOCTH M JOCTYIHOCTH  MYHUUMINAIbHOM  yCIyTH,  ONpEIeIser
IIOCJIEA0BATEIBHOCTD U CPOKHU BBIIIOJIHEHUSA aIMUHHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP, & TAKKE
MOPSIIOK B3aUMOJECHCTBUS ApXUBHOTO OTJAENa C IOPUAMYECKUMH U (DU3UYECKUMU
JULAMM IIpU  NPEAOCTABICHUM MYHULHUIIAIBHOW YCIYI'H, IIPELyCMOTPEHHOU
HacTtogmuM PeriaMeHTOM.

2. 3asiBUTENSIMA MYHULIMTIATBHON YCIYTH SIBISIFOTCSI:

rOCYJJapCTBEHHBbIE M  HETOCYAApPCTBEHHbIC OpraHMU3allid, B IpoLecce
NEeATEIbHOCTH KOTOPBIX 00pa3yroTcst AOKYMeHThl ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
denepanuy, BKIIOYEHHBIE B CHMCKM HCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHMS ApPXUBHOIO
oTHeNa;

JUKBUJIWPOBAHHBIC OPraHU3allM¥, HE HWMEIOIIUE IPAaBONPEEMHUKOB, B
Ipolecce JEATEIbHOCTH KOTOPBIX OO0pa30BaHbI JOKYMEHTbl ApPXUBHOTO (oHAA
Poccuiickon @enepanuu U Ipyrue apxXuBHbIE TOKYMEHTHI,

¢usznyeckue JMIA, B OpOLECCe MACITEIbHOCTH KOTOPBIX 00pa3yroTcs
nokymMeHThl ApxuBHOTO (hoHAa Poccmiickoit deneparuu, BKIIOUYEHHBIE B CIUCKH

HCTOYHHKOB KOMILICKTOBAHHWA apXHUBHOI'O OTACIIA.



I'naBa 2. HudopmupoBaHue 0 mnopsiike NpeIoCTaABIeHHs MYHUIMNAJILHOW
YCIyTH

1. UudopmupoBanue o mopsiake MpPeaOCTaBICHUS MYyHUIMNAIBHOW YCIYTH,
IIPEAYCMOTPEHHOM HACTOSIUM PernmaMeHTOM, OCyIECTBISET AapXUBHBINA OTIEN.

2. TloutoBswlii anpec apxuBHOro otaena: 446200, Camapckas o00JacTh,
r.HoBoky#0sImeBck, yia. KommyHnuctudeckas, 39.

3. DIEKTPOHHBIN ajpec apxuBHOTO oTAea: arhiv@nvkb.ru.
4. KonraktHslii TenedoH / (hakc apxuBHOro otaena: (8-846-35) 6-67-85.

5. I/IH(I)OpMaIJ;I/ISI 0 MCCTOHAXOXICHHH, IIOYTOBOM H JJICKTPOHHOM aIapccCax,

KOHTaKTHBIX TeJle(pOHAX apXUBHOI'O OT/Ea pa3MelIeHa!

Ha O(i)HLII/IaJIBHOM caute AIMHUHHUCTPAINHA ropoaCKoro OKpyTra

HoBokyiiObimeBck Camapckoit oonacTa mmo aapecy: WWw.nvkb.ru;

Ha EI[I/IHOM nopTajice roCyaapCTBCHHbIX U MYHHIUMIIAJIBHBIX YCIYI' IO aJpcCy:

www.gosuslugi.ru.

6. I'padbuk mnpuéma 3asgBuTencii (momada TOKYMEHTOB, KOHCYJIbTAIIUH,

MOJIYYEHHE Pe3yJIbTATOB MyHUIIUIIAJIBHOW YCIYTH U JIp.) B apXUBHOM OT/IEJIE:

JHu Henenn Bpewms

BropHuk ¢ 9.00 mo 18.00
nepepsiB ¢ 13.00 o 14.00
YerBepr ¢ 9.00 no 18.00

nepepsiB ¢ 13.00 mo 14.00

7. Tlpuém 3asBUTENEH OCYHIECTBISICTCS O€3 TMpeABapHUTENILHON 3aIvcH, MpU

HEO0OXOMMOCTHU Yachl MPUEMA MOTYT ObITh COTJIACOBAHBI 10O TEIEPOHY.

8. Ilpm mocemeHur apxXuBHOIO OTHENA 3asABUTCIb 00s3aH MNPEIbIBUTH
JIOKYMEHT, yJIOCTOBEPSIOIIME JIMYHOCTh, & TaKXKe MPU HEOOXOJAMMOCTH TOKYMEHT,

HOI[TBep)KI(aIOIHI/Iﬁ ITOJIHOMOYHMSA 3aABUTCIIA.


http://www.nvkb.ru/
http://www.gosuslugi.ru/

9. CoTpyIHUK apXWUBHOTO OTJEJa, OCYIIECTBISIFOIIUI JIMUHBIN TpueM, 00s13aH
NPEMIOKHUTh 3agBUTENI0 BOCIOJIB30BAThCSA rapaepoOOM, CTYyJIOM, HaXOIAIUMCS

PSAIOM ¢ pabOYUM MECTOM COTPYIHUKA.

10. Mudopmanuio mo Bompocam NpPeJOCTAaBICHUS MYHHULMIIAIBHOW YCIYIH
MO’KHO TIOJTY4HTh:

10 KOHTaKTHBIM Telle(poHaM;

[0 MHUCBMEHHBIM OOpaIeHMSIM, HAIPABJICHHBIM I1OYTOBBIM OTIPABIICHUEM,
(haKCUMMIIBHOM CBSI3BIO, SJIEKTPOHHOMU MOYTOM;

IIPU JINYHOM OOpAILEHNUN B apXUBHBIN OTAEIL;

Ha MHQOPMAIMOHHBIX CTEH/1aX, pa3MELIEHHBIX B apXUBHOM OT/[IEIIE.

11. Tlpm oOpamennn 3asBUTENE MO TenedOHY TOJDKHOCTHBIE JHIA U
COTPYIHHKH, HENOCPECTBEHHO OCYLIECTBJISIOIINE IIPEIOCTABICHUE
MYHULIMIIAJIBHOW YCIYTH, O0OsI3aHbl NPEJICTaBUTHCS (Ha3BaThb (DaMUIIUIO, WM,
OTYECTBO, 3aHUMAEMYIO JOJDKHOCTH), B BEXIMBOW (hOPME J1aTh MCUEPIIBIBAIOIIYIO
uHGOpPMAIIMIO O TMOPSAKE MPEJOCTABICHUS YCIYTH, MPEAYCMOTPEHHOM HACTOSILINUM
PernamenTom.

12. Ecnu ns oTBEeTa Ha IMOCTaBJICHHBIC MO Tele(POHY BOIMPOCH TpeOyeTcs
IPOAODKUTEIBHOE BpPEMs, COTPYAHMK, NPUHSABIIMNA TEIC(POHHBI 3BOHOK, MOXKET
MPEIOKUTH 3asIBUTENI0 00paTUTHCS 32 HEOOXOIMMOM MH(OpMaLMell B TMCbMEHHOM
BUJe, MO0 Ha3HAuUUTh YAOOHOE MJisi 3asBUTENS BpeMs Js KOHCYJIbTaLUU

HCTIOCPCACTBCHHO B apXWUBHOM OTACIIC.

13. [lo mUCEMEHHBIM OOpAIICHUSIM 3asBUTEICH O TOPSJKE MPEIOCTaABICHUS
MYHULIMTATHHON YCIYyTd HAaYaJdbHUKOM apXWUBHOTO OTJIEJIa TOTOBUTCS MUCHMEHHBIM
OTBET Ha OOpallleHWe W HAIMpaBJISAETCS 3asABUTENI0 B CPOK, HE TpeBbimarommii 30
KaJICHJAPHBIX JTHEH CO JHS PETUCTPAIMK OOpaIIeHHUS .

14. TlucbmeHHBIH OTBET Ha oOpallleHHe 3asBUTEICH JOJDKEH CoJepkKaTh
WCYEPIBIBAIONIYI0 HMH(GOPMAIMI0 Ha TOCTABICHHBIE B OOpaIleHHH BOMIPOCHI,
yKazaHue ¢paMuiIuu U HOMepa KOHTAKTHOrO TeJedoHa UCTIOHUTES.

15. Jluunbii mpuéMm 3agBUTENEH MO BOIpPOCAM TOPSAKA MPEIOCTABICHUS

MYHHL[I/IHaJIBHOﬁ YCIIYTH OCYHICCTBJIACT HAYAJIbHUK aPXUBHOI'O OTICIIA.



16. Ha wunHbOpManuoHHOM CTEHJE AapXUBHOTO OTAENa pa3MelaeTcs

ciemyromnias nHpopmaus:
PEKUM pabOTHI APXUBHOTO OTCIIA;
(dbamuTus, UM, OTYECTBO COTPYAHHUKOB apXHUBHOTO OTJIEIA;

MOYTOBBIN aJjpec, HOMEpa KOHTAKTHBIX TelIedOHOB, akca, aapec JIEKTPOHHOM

IIOYTHI;

IICPCUYCHb U O6p3.3HI>I JOKYMCHTOB, H€O6XOI[I/IMI)IX J IIpCaO0CTaBICHUA

MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIyTHu, 1 Tpe60BaHI/I$I, MNpCAbABISICMBIC K OTUM JOKYMCHTAaM;
OCHOBAaHM:A I OTKa3a B IIPCIOCTABJICHUU MYHI/IHHHaJIBHOﬁ YCIIYTH,
OCHOBAaHMU:A I ITPHUOCTAHOBJIICHUA MYHI/IHPIHaJIBHOﬁ YCIYyIu,

MOPSZAOK OOKaOBaHUSI NEUCTBUUM WM O€31eUCTBUN JOJKHOCTHBIX JIUIl U

COTPYAHUKOB, IPEAOCTABISIOMINX MYHULIMTIATBHYIO YCIIYTY.

Pazgea II. Crangapt npeaocraBjieHus] MyHHMIMIIAJIbHOM yCIYyTH

I'naBa 3. HanMeHoBaHUe MyYHMIMIIAJILHOMN YCJIYyTH

1. HaumeHnoBanne myHuIunaabHOM yciyru: «lIpuém apXWBHBIX JTOKYMEHTOB

Ha XpaHCHHUC).

I'naBa 4. HammMeHoBaHMe yUpe:KIeHUsl, MPEeIOCTABJSIONIEr0 MYHUIIUNAIbHYIO

yeayry
1. IlpenocraBineHne MyHUIMNAIBHON YCIYTH OCYILIECTBIISIET APXUBHBINA OTAEIN

aIMUHUCTPAIIMHA TOPOACKOTO OKpyra HoBOKyMOBITIIEBCK.

I'maBa 5. OcHOBaHMSA NPeAOCTABJCHUSI MyYHHMIMIIAIBHON YCJIYyTI'H
1.  OcHoBaHMSIMM  JJI1  NOPEJOCTABICHHS  MYHULUNAIBHOW  YCIyru
IOPUIUYECKUM JIULAM SIBIISIOTCS:

HCTCUCHUC CPOKOB BCAOMCTBCHHOI'O XpPaHCHUS APXHMBHBIX JOKYMCHTOB,

MPENYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENLCTBOM Pocculrickon denepanuu;



JUKBUJALMS OpraHu3alyyd KaK OPUIMYECKOro Jumia (Mpu OTCYTCTBHH
[IPaBONPEEMHHKA), UMEIONIEN HA XPaHEHUU IOKYMEHTBI, OTHOCSIIHNECS K APXUBHOMY

dbouny Poccutickoit denepanyu u Apyrue apXuBHbIE JOKYMEHTHI;

yrposa COXPaHHOCTH APXUBHBIX HJOKYMCHTOB, HaxoOAIINXCA Ha
BCOAOMCTBCHHOM XpPAHCHHH B OpPraHU3alMUAgX - HCTOYHHKAX KOMINICKTOBAHUA

APpXHUBHOI'0 OTACIA.

2. OCHOBaHUSMH AJIS MPEAOCTABICHUSI MYHUIIUTIATBHON yCIyTU (PU3NYECKUM

JIULAaM SIBIISIFOTCSI:
JIOTOBOP JIapEHUS;
JIOTOBOP KYIUTHA-TIPOAAXKH;
3aBEIIAHNUCE;

peleHue cyna.

I'naBa 6. Pe3yabTaTrhl npeaocTaBjieHusi MyHUIMNAJIBHON yCJIyTIH

1. PesynbpTaTamu npenocTaBICHUS MyHUITUTIATHHONU YCIIYTH SIBIISIIOTCS
IIPUEM aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB Ha XPaHCHHUE;

OTKa3 B IPUEME TOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE.

I'maBa 7. Cpok npenocraBjieHus MyHUIIUIIAJIbHOM YCJIYTH

1. Cpox mnpenocTaBieHUss MYHUIMNAIBHOW YCIyTH, NPEeLyCMOTPEHHON
HacTosAIMM PermameHTom, HE JOJKEH NMpeBbIaTh 30 KAIEHIAPHBIX JHEH C MOMEHTA
IPEIOCTABIICHUSI 3asBUTEIEM HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB [UIsl MpPEIOCTAaBIICHUS

MYHUIUTIATBHOM YCIIYTH, YKa3aHHBIX B 1. 1-4 rnasel 9 HacTosero Pernamenra.

I'naBa 8. IIpaBoBbIe 0CHOBaHMSA NMPEIOCTABJICHUS MYHHUIMIIAIBHON yCIyTH

1. HpaBOBBIMI/I OCHOBAaHHUAMHU IJId IPEAOCTABJICHUSA MYHHHHHaHBHOﬁ yCIyru
ABJIAIOTCA CICAYIONIHUC 3aKOHOAATCIIbHBIC U MHBIC HOPMATUBHBIC ITPABOBBLIC AKTbI:

Koncturyuus Poccuiickoni ®denepanuu;



®enepanbhblil 3akoH Poccuiickoit ®enepannu ot 06.10.2003 Ne 131-03 «O06
OOIMX TPUHIHUIAX OpraHU3allMd MECTHOTO camoympaBieHuss B Poccuiickoi
denepannmny;

®enepanbubiii 3akoH Poccuiickoit ®eaeparuu ot 27.07.2010 Ne 210-D3 «O6

opranm3anuvu IpeAO0CTABICHUA I'OCYAaPCTBCHHBIX U MYHUIUIIAJIIBHBIX YCIIYI»,

®enepanbHblii 3akoH Poccuiickoit @enepaunn ot 02.05.2006 Ne 59-03 «O

MOPSAKE pacCMOTpeHus oOpalieHul rpaxaan Poccuiickoit deneparinmy

®enepanbHblil 3akoH Poccuiickoit @enepanuu ot 22.10.2004 Ne 125-D3 «O0

apxuBHOM Jene B Pocculickont denepanumny;

3akon Camapckoii ob6nactu ot 12.05.2005 Ne 109-I'J[ «O6 apxuBHOM jelie B

Camapckoii 00acTuy;

[Ipuka3z MuHucTEpCTBa KYJIBTYpPhl U MACCOBBIX KOMMYHHKauu Poccuiickoi
®enepauuu ot 18.01.2007 Ne 19 «OO0 yrBepxkaenuun IlpaBuin opranuzanuu
XpaHEHUs1, KOMIUIEKTOBAHMUS, y4Y€Ta M HCHOJIb30BAHMS JOKYMEHTOB APXUBHOIO
donma Poccuiickoit denmeparum U APYTMX ~ ApPXUBHBIX  JOKYMEHTOB B
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHHMIMMNAIbHBIX apXuBaX, My3eix M OuOiImorekax,
opranuzauuax PocCcuiCKON akaaeMuu HayK»;

[Ipuka3 MuHucTEpCTBa KYJIBTYpPhl U MAacCOBBIX KOMMyHuUKanui Poccuiickon
®enepanuu ot 10.09.2007 Ne 1273 «OO6 yrBepx)aeHun GOpM U UHBIX JOKYMEHTOB 10
OpraHM3allid XPAaHEHUS, KOMIUIEKTOBAaHUsA, y4€Ta M HCIOJIb30BAHUSA JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepauuyn U Opyrux apXUBHBIX JTIOKYMEHTOB B
rOCyJlapCTBEHHBIX W MYHMIIMIIAJbHBIX apXWBaX, My3esXx U Oubnmorekax,
opraHusanuax Poccniickon akaneMuu HayK»;

I'OCT P 6.30-2003 «YHuduuupoBaHHas CUCTEMa OpPraHU3aIMOHHO-
pacnopsaauTeabHbIX JoKyMeHTOB» oT 01.07.2003;

[Tonoxenne 00 apXUBHOM OTHEIE aAMUHUCTPALMHU TOPOJCKOIO OKpyra
HoBOKyHOBIIIEBCK, YTBEPKAEHHOE IOCTAHOBIEHUEM TIJaBbl TOPOJCKOIO OKpyTa

Hogoxkyii6simesck ot 08.02.2006 Ne 258.



I'nmaa 9. IlepeyeHb [OKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /ISl TNPeAOCTABJIEHUS

MYHUIHUNAJIBHON yCIyTH

l. Jnsa mnogydeHUs MYHULWNAIBHOW yCIYTM 3asBUTEIM M3 4YHUCIA
IOPUINYECKUX  JIMI - HCTOYHMKOB KOMIUIEKTOBAaHUS  apXMBHOTO  OTZAEJIA

NpeaACTAaBJLAOT CIICAYIOIMUC JOKYMCHTHI!

OIKCHU Il TIOCTOSIHHOI'O XPaHEHHUsl, YTBEPKJIECHHbIE 3KCIIEPTHO-IIPOBEPOUHOM
komuccueit (OIIK) mpu ympaBiaeHMH TOCYAapCTBEHHOM apXUBHOM  CITY>KOBI

Camapckoit oomactu (3 3K3.);

Hay4YHO-CIPABOYHBIA aIapar K OMNHUCSIM JAEN: TUTYJIbHBIM JHUCT, COJAEpPKAHUE

(ornaBieHue), MPEaUCIOBHE, CITUCOK COKpaIeHUM, yKa3aTeau (3 9K3.);

UCTOPUYECKYIO CIIPaBKy O IOpUIMYECKOM Jinle (IpH TMEpBOM MpUEME

JIOKyMEHTOB Ha XxpaHeHue) (3 3k3.);

JIOTIOJIHCHUE K HCTOPUYECKOM CIIpaBKE CO CBEACHUAMH OO0 H3MEHEHHUSX B
Ha3BaHUU, (QYHKIUAX, CTPYKType OpraHuzanuu (Mpu MOCIEAYIONUX MpUueMax

JIOKYMEHTOB Ha XpaHeHue) (3 7k3.);

CIpaBKy 00 yTpare JOKYMEHTOB, BKJIFOUEHHBIX B OINUCH €] MOCTOSHHOTO
XpaHeHus (B Cily4yae €clii OTJENbHbIE BUIbl APXUBHBIX JTOKYMEHTOB ObUIM yTpayeHbI
Ha CTaJuU BEAOMCTBEHHOI'O XPaHEHHs), C YKa3aHHEM IPUYHMH YTPAThl U MPUHATHIX

MCUYEPIBIBAIOIINX MEP IO PO3BICKY YTPAYECHHBIX JOKYMEHTOB.

2.B Cly4dasax JIMKBUAAIWKU IOPHUIWYCCKOIO JIMIOa 3adBUTCIIb AOIMOJHHUTCIBHO K

JOKyYMEHTaM, YKa3aHHbIM B II. ] Ty1aBel 9 HacTosmero Pernamenrta npeacraBiseT:

MMCbMEHHOE OO0pallleHHe O MpUeMe JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUBHBIM

OTICJI B CBA3U C J'IHKBH)]&HI/ICfI OpraHu3alnyvn KaK IPpUANYCCKOro JIMIia,

JOKYMEHTBI, TOATBEpxkAaromue (pakT JTUKBUIAIMUA FOPUAMYECKOTO JIUIIA:
KOIMIO PEIIeHUs ydpenuTeneil (Y4acTHUKOB) JTMOO OpraHa OPHAMYECKOTO JIWIIA,
YIIOJJHOMOYEHHOTO Ha TO YYPEAUTEIbHBIMUA JIOKYMEHTAMHU, O JIMKBHUJIALUHU
OpraHu3alliy; KOMHIO PEIIECHUs apOUTPa)KHOTO CyJa, B TOM YHUCJIE O NPU3HAHUU
IOPUUYECKOTO JIUIAa HECOCTOATENbHBIM (0aHKPOTOM); KOIHIO OIPEACIICHUS

apOUTPaXHOTO CyZa O 3aBEPILICHUH KOHKYPCHOTO TIPOU3BO/ICTBA;



JIOTOBOP, 3aKJIFOYEHHBIM  JUKBUJAUUOHHOW KOMHUCCHEH (JUKBUIATOPOM)
IOPUIMYECKOTO JHUIAa C aAMUHUCTpaIMell Topoackoro okpyra HoBOKyHOBIIIEBCK O

npuéme apXUBHBIX JIOKYMEHTOB Ha XpaHeHue (2 3k3.);

OMHUCHU JEN MO JIMYHOMY COCTaBy, COTJIACOBAHHBIE 3KCIEPTHO-IIPOBEPOYHON
komuccuer (OIIK) mnpu ymnpaBieHUH TOCYIapCTBEHHOM apXUBHOM  CITY>KOBI

Camapckoii obmactu (3 9K3.).

3. B cnydasx yrpo3sl COXpaHHOCTH AapXHMBHBIX JOKYMEHTOB 3asBUTENb U3
yyciaa OPUAUYECKUX JHUL - WCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHHUS AapXHWBHOTO OTJEJIA
JOTIOJIHUTENBHO K IOKYMEHTaM, yKa3aHHbIM B 1.1 riaBel 9 Hacrosniero Pernamenra,
NPEACTABIIET MUCbMEHHOE OOpalleHue O MpHEeME JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUEe ¢
YKa3aHUEM IPUYMH IIepefayd JOKYMEHTOB J10 MCTEYEHUs BEIOMCTBEHHOI'O CPOKa

XPaHCHUA.

4, I[JIH IMOJIYy4YCHUA MYHHHHH&HBHOﬁ YCIYI'H 3a4BUTCIIN U3 YHCJIA (1)I/ISI/I‘I€CKI/IX

JIMII ITPEACTaBIISICT B apXHBHBIﬁ OTACHI CIICAYIOINNEC NOKYMCHTDI:
IMACbMCHHOC 3as4BJICHUC O ITPUCMC JOKYMCHTOB Ha XPAHCHUC,

CIAaTOYHYIO (OLIEHOYHYIO) OIMHCh, YTBEPXKIACHHYIO SKCIIEPTHO-IIPOBEPOUHOM
komuccuer (OIIK) mnpu ynpaBieHHM TOCYIapCTBEHHOM apXUBHOM  CITYKOBI

Camapckoii oomactu (3 9K3.);

ouorpaduyueckyto crpaBky o (GU3UYECKOM JIMIIE U €ro apXxuBHOM (oHe (rpu
NepBOM TpUEMe IOKYMEHTOB Ha XpaHeHue). B ciyyae coznanus cemeiinoro ¢ouna -
Oouorpadguyeckue CIpaBKH Ha YICHOB CEMbH, JOKYMEHTBI KOTOPBIX MEPENalOTCs B

apxuB (3 9K3.);

JOTIOJTHEHUE K Ouorpaduueckoil cmpaBke (IpH TOCIEIYIOUUX MpUEMax

JIOKYMEHTOB Ha XpaHeHue) (3 3K3.).

5. TlpencramisieMble 3asBHUTENEM JOKYMEHTBI JIOJDKHBI OBITH pacriedaTaHbl
TIOCPEJICTBOM DJICKTPOHHBIX I€YATAIONINX YCTPOMCTB C MPUMEHEHHEM TEKCTOBOTO
penakropa Word for Windows u wucnons3zoBanmem mpudra Times New Roman
pasmepom Ne 14, COOTBETCTBOBaTh WHBIM YCTAaHOBJIEHHBIM TpPEOOBAHUSIM

ACJIOIIPONU3BOACTBA.



I'naBa 10. OcHoBaHue 1Jis1 0TKa3a B IpHeMe JOKYMEHTOB
1. OcHoBaHueM AJ1s1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISICTCS:

npca0CTaBJIICHUC JOKYMCHTOB HCYITOJJHOMOYCHHBIM NpecACTaBUTCIICM

3as1BUTCILA.

I'maBa 11. OcHoBaHus1 AJ1s1 0TKAa3a B IPEAOCTABJICHUM MYHUIMIIAJIBHON yCIyTrH

1. MyHunmMnaibHas yciayra He IpeloCTaBIsSeTCs:

A0 UCTCUCHHA CpOKa BCAOMCTBCHHOI'O XpPAaHCHHA APXMWBHBIX JOKYMCHTOB, 3a

HCKIIIOUYCHUCM CJIYHACB, IIPCAYCMOTPCHHLBIX B II. 3 riaBbI 9 HaCTOAIICTO PGFHaMeHTa;

B ClIydac HCHPCAOCTABIICHUA ITOJJHOI'O KOMINIICKTA NOKYMCHTOB, YKA3aHHBIX B

. 1-4 rnaBel 9 HacTosero PerinamenTa;

B ciaydae oOQOpMIICHHSI JIOKYMEHTOB C HapylieHueM TpeOoBaHUM

JIeJIONPOM3BOJICTBA, YKa3aHHBIX B 1. 5 TJIaBbl 9 Hacrosmero Pernamenra.

2. VYBemomiieHne 00 OTKa3e B TMPEAOCTABICHUM MYHHUIIMNAIBHOW YCIyTH
HAIpaBJIsIeTCS 3asABUTEII0 B NUCBMEHHOM (opmMe MO TouTe, HAa PYKH WU B
AJIEKTPOHHOM BHJIe B CpoK He Oosyee 10 pabounx AHEW ¢ MOMEHTA MPEIOCTABICHHUS
3asiBUTEJIEM HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB, YCTaHOBJICHHbIX . 1-4 rnaBel 9

HacTtosmiero Pernamenra.

I'naBa 12. OcHoBaHMA AJisl IPUOCTAHOBJIEHUS MYHUIIUNIAJBHON YCIyTIH

1.0OcHoBaHuAMHU JJIA IIPUOCTAHOBJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIYT'H ABJIAOTCA:
06H3py>I(eHI/Ie HCTIOJIHOTBI apXUBHBIX TOKYMCHTOB, BKJIFOUCHHBIX B OIIHNCh;

06Hapy>KCHI/IC OIMMOOK B COCTABJICHUM OITHCH ACJ, CIIpaBOYHOI'O aImaparta u

HUCTOPUYECKOM CIPABKHU (JOTOJHEHUIN K HCTOPUYECKON CIIPABKE);
HEeMpaBuIbHOE (POHIUPOBAHUE TOKYMEHTOB;

oOHapy>KeHHE HeKaueCTBEHHOU 00padOTKM apXUBHBIX JOKYMEHTOB.



2. 3asBuTenb UHGOPMUPYETCS O MPUOCTAHOBICHUH MYHUIMNAIBLHON yCIIyTH

MMCBMEHHO B CpOoK He Oozee 10 pabounx aHE.

3. Tedenne cpoka oka3aHUS MYHHUIIMITAIIGHON YCIYTH MPUOCTAHABIUBACTCS 0

YCTPAHCHUS BBIABJIICHHBIX HCIOCTATKOB.

I'aaBa 13. Oniata MyHUIIMNAJBHOM YCIyTH

1. IlpuéM apxuBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE OCYLIECTBISETCA Ha

663BOBM€3IIHOI>1 OCHOBC.

2. Bce pacxompl, CBI3aHHBIE C epeaueii apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHCHHUE
B apXUBHBIN OTJeN (YIOPSAOUYECHNUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB U MX TPAaHCIOPTUPOBKA),

HECET 3aABUTEID.

I'naBa 14. Iloka3aTeju J10CTYITHOCTH U Ka4eCTBA MYHHIMIIAJIbLHON yCIyrd

1. Tloka3aTensMu NOCTYMTHOCTH M KadecTBa MPEIOCTABISAEMOUN 3asBUTEIIO

MYHULUNAIBHON YCITYTH SIBJISFOTCS:

CBOEBPEMEHHOCTh M ONEPATHUBHOCTH - A0Js (%) opraHu3auuii - KCTOYHUKOB
KOMIUIEKTOBAHUS apXUBHOTO OT/AENA, CBOEBPEMEHHO TEPEaBIINX apXUBHBIC
JIOKYMEHTBI Ha XpaHEHHUE B COOTBETCTBHUHM C IJIAHOM-TPAQHUKOM MpHueMa JOKYMEHTOB.
[Tokazarens ompeaensieTcss Kak OTHOIICHHWE KOJUYECTBAa OpraHU3alluid, MepenaBIInX
JOKYMEHTBHI B TEUEHHE OTUETHOTO IMEpPHoJa, K 00IIeMy KOJIWYECTBY OpraHU3alui,

BKJIFOYCHHBIX B TUTaH-TpaduK mpuemMa JOKyMEeHTOB, yMHOKeHHOe Ha 100%.

oOxanoBanue - 1oy (%) OOOCHOBAHHBIX XajloO K OOLIEMY KOJIHYECTBY
oOpamenuii. [lokazarens ompesensercs Kak OTHOIIEHHWE KOJTUYeCTBa 00OCHOBAHHBIX
Kajmob K oOIeMy KOJUYECTBY OOpPATHBIIMXCS 3asBUTENICH 3a MpeNoCTaBICHUEM

MYHULMIAIBHON yCIIyrd, yMHOkeHHOe Ha 100%.



Pazgen III. AxMuHMCTpaTUBHBIE IPOLEAYPbI

I'maBa 15. OnucaHue mNOCJI€I0BATEJbHOCTH JAE€CTBUI TPHU NMPeI0CTABICHUHN
MYHHUIUNAJIBHON YCJIYTH
1. TlpenocraBiieHHe MYHULMNAIBHOM YCIYTH BKJIIOYAET B CeOS CIICIYIOIINE

AIMHUHUCTPATUBHLIC IIPOUCAYPBI:

COCTaBJICHHE U YTBEPXKACHUE IJIaHa-rpapuka npueMa apXuUBHBIX JTOKYMEHTOB
OT IOPUIUYECKUX U (PU3UYECKUX JIUL - MCTOYHMKOB KOMIUIEKTOBAHUS apXWBHOIO
OTHEINA;

IPUEM U PETUCTPALMS MUCBMEHHOTO OOpalieHus (0T IOPUANYECKUX JIUL) WU

3asiBIeHUs (0T (PU3MYECKUX JIMIT) Ha MPEIOCTaBICHUE MYHUIIUTIAIIbHON YCIIYTH;
aHaJu3 JIOKYMEHTOB, IPEIOCTABICHHBIX 3asBUTEIIEM;
MIPUEM apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE;

O(bOpMJIeHI/IG N BbIJJa4a aKTa HpHéMa-Hepenan/I APXHUBHLIX JOKYMCHTOB Ha

XpaHEHHE.

I'maBa 16. CocraBiieHHe M YTBep:KlieHHe IUIaHA-TpaduKa NMpuUeMa apXMBHbIX
JOKYMEHTOB OT IOpUAMYECKHUX M (U3MYECKHX JIUIl — HCTOYHHMKOB

KOMILVICKTOBAHHUSA aPXUBHOI'0 OTAC/IA

1. Ilnan-rpaduk mnpuemMa apXMBHBIX JIOKYMEHTOB OT IOPUIWYECKUX U
(bU3UYECKUX JIUI] - UCTOYHUKOB KOMILJIEKTOBAHUS apXUBHOTO OTJE]a Ha O4YepeaHOM
KJICHIAPHBIA TOJ COCTABISCTCS HAaYaJIbHUKOM apXWBHOIro otxaena ao 31 mexabps
MPEIIECTBYIOMIETO TOJla, COTJIACOBBIBACTCS C HWCTOYHUKAMHU KOMILUICKTOBAHUS U

YTBCPIKAACTCA 3aMCCTHUTCIICM I'JIaBbI TOPOACKOI'O OKpYTa — PYKOBOJIHUTCIICM aliapara.

I'naBa 17. BHeniaHOBBIH NpUeM apXUBHBIX IOKYMEHTOB HA XpaHeHHe



1. BHennaHOBbIM NpPHUEM AaApPXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XPaHEHHE MOXKET

OCYHICCTBJIATBCA B ClIydasX:

JJUKBU AT 3asBUTCIIA KaK HOPUANICCKOTI'O JuIia, HC HMCIOLICTO

IMPaBOIIPCCMHHUKA,

YIpo3bl COXPAHHOCTHM  apXHUBHBIX JOKYMCHTOB IOPHUIWYCCKUX  JIML -
HCTOYHHKOB KOMIUICKTOBAHHA apXHUBHOT'O OTACA, HAXOIAIMHNXCA Ha BEAOMCTBCHHOM

XPaHEHUHU.

I'nmaBa 18. Ilpuém um perucTpanus NUCBMEHHOro0 oOpamleHusi (3asiBJIEHHN)

3asiBUTEJISI HA NpeJ0CcTABJIeHHEe MyYHUIMIIAJILHON yCJIyTIH

1. [locTynuBuiee B apXUBHBIN OT/AE MUCbMEHHOE OOpallleHue (3asBICHUE) OT
IOPUIUYECKOTO M (PU3MUYECKOrO JIMIA Ha MPEJOCTaBICHUE MYHUIIMIIAIIBHOM YCIyrd
PETUCTPUPYETCS CHEUUAIIMCTOM APXWBHOTO OTJAENIA W NPEACTABISAETCA HAYAIBHUKY
OTJeJIa ISl IPUHATHS PELICHUS O IPUEME apXUBHBIX JTOKYMEHTOB Ha XpAHEHUE.

2. AIMUHUCTpaTHMBHAas Tpoleaypa mNpuéMa W PErUCTpalliil MUCHhMEHHOTO
oOpamieHust  (3asiBI€HHs) HAa  NPEJOCTABIEHUE  MYHHUIMMNAIBHOM  yCIyru

OCYIIECTBIISIETCS B CPOK HE Oosee 3 paboumx JHEH.

I'maBa 19. AHajIn3 1OKYMEHTOB, NPeI0CTABIEHHBIX 3asiBUTEIEM

1. B xome aHaim3a JOKYMEHTOB, IIPEJOCTABJICHHBIX 3asBUTEIIEM,

OIPEAECIAIOTCS:
IIPaBOMOYHOCTb IMOJYYEHHUS 3asIBUTEIEM MYHULUNIAIBHON YCIYTH;
KOMIUIEKTHOCTh ITPEIOCTABIIEHHBIX JIOKYMEHTOB;

MPaBWIBHOCTH (DOHIUPOBAHUS M BHYTPU(DOHIOBON OpraHU3AINK MTOAJISKAIINUX
pUEMY €11,
00bEM apXUBHBIX JOKYMEHTOB, MMOJJICKAIUX PUEMY Ha XpaHECHHUE,

KOHKPCTHBIC CPOKHU IIPpUEMA aPXHUBHBIX JJOKYMCHTOB Ha XpPaHCHUC.



2. AQMUHHCTpaTHBHas NpPOLEAYypa, CBs3aHHAs C AaHAJIW30M JOKYMEHTOB,
IIPEICTABIICHHBIX 3agBUTEIEM MYHHIMNAIBHON YCIYI'H, OCYLIECTBIISIETCS B TEUECHUE
5 paboumx AHEW ¢ MOMEHTa MOCTYIUICHHUS TOKYMEHTOB, MEPEUYHUCICHHbIX B M. 1-4

rnaBsbl 9 Hactosmiero Perimamenra.

I'naga 20. IIpuem apXuBHBIX JOKYMEHTOB HA XpaHeHHe

1. HpI/IeM APXUBHBIX AJOKYMCHTOB Ha XPaHCHHUC OCYHICCTBIIACTCA
COTPYAHUKAMHN ApPXHUBHOI'0 OTACTIA B IIPUCYTCTBUHU 3asBUTCIIA MyHHHHHaHBHOﬁ

YCIIYTH.

2. ApxuWBHBIC NOKYMEHTHl NMPUHUMAIOTCS HAa XpPAHECHUH B YIOPAI0UYECHHOM
COCTOSIHUM € COOTBETCTBYIOIIMM Hay4HO-CIIPABOYHBIM ammaparoM U CTPaxOBBIMU

KOITMSIMH Ha 0C000 HCHHBIC 1 YHUKAJIbHBIC JIOKYMCHTBI.

3. [Ipuem noxymentoB ApxuBHoro (ouaa Poccuiickoit denepanuu U Apyrux
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCA IO OINHUCSIM JEJ, YTBEPKACHHBIM U
COIVIACOBAHHBIM  J3KCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM  KOMHUCCHEHM  NPU  yIOPABICHUU

rocyJIapCTBEHHOM apXUBHOM ciryx0b1 Camapckoit 00J1acTH.

4. llpuem pen mnpousBoAuUTCA mnoeauHuuyHO. Ilpu mnpueme apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB 3asiBUTEIb MyHUIIUNIATBHOM YCIYTH ¢ OOJIOKKH JeJia 3a4UThIBAeT QP
Jle71a, HA3BAHME OPraHu3alMd MU CTPYKTYPHOIO IMOApPA3[EeeHUs, HHIEKC Jera,
3aroJIOBOK JIeNa, AaThl Jejla, KOJIWYECTBO JIMCTOB B jene. COTpyAHUK apXWBHOIO

OoTACya CBEPACT YKA3aHHBIC CBCACHHA CO CBCACHUAMM, OTPA)KCHHBIMU B OIIKMCHU I CJI.

5. YHuKanbHbIE U 0CO0O0 IIEHHBIE ApXMBHBIE JOKYMEHTHI MPUHUMAIOTCS Ha
XpPaHEHUE C MPOBEICHUEM MOJIMCTHOM MPOBEPKH A€ U MPOBEPKOU CTPAXOBBIX KOMUU

APXUBHBIX TOKYMCHTOB.

6. AynuoBu3yajabHbIE JOKYMEHTHl NMPUHUMAIOTCS HAa XPaHEHHE C TEKCTOBOMU

COMPOBOAUTENILHOM TOKYMEHTalMel (aHHOTAIMEN) U B CIEAYIOIIEM KOMILJIEKTE:

KUHOJOKYMEHTBI — HETaTUB U300pakeHHsI, HeTaTUB (POHOTpaMMbl, MAarHUTHBIHI
OpurvHan (oHOrpaMMbl, MO3UTUBHAS KOIHWSA, MarHuTHas (OHOrpaMma IIIYMOB M

MY3BbIKH U 1IP.,



($OTOAOKYMEHTHI — HETATUB, KOHTPOJbHBIN (DOTOOTIEUATOK,
(OHOJOKYMEHTHI U BUIEOJOKYMEHThI — OPUTMHAJ U KOIIHUS.

7. COTpyAHMK apXUBHOTO OTJela, HEMOCPEIACTBEHHO OCYIIECTBISIOMINNA
IpUeM apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE, MPOBOJAUT MPOBEPKY (PU3UUECKOTrO,

CaAHUTAPHO-TUTUCHUYICCKOI'0, TCXHUYCCKOI'O COCTOSHUA apXHUBHBIX TOKYMCHTOB.

8. DneKTpoHHBIE JOKYMEHTHI MPUHUMAIOTCS Ha XpaHEHUE C MPOrPaMMHBIMH
CpEICTBaMH, MO3BOJISIONIMMH MX BOCIPOHM3BECTH, U C HEOOXOAUMBIM KOMILIEKTOM

COHpOBOIII/ITCJII)HOI;’I JOKYMCHTAIIUH.

9. AnMuHuCTpaTHBHAas Ipoleaypa MpuéMa apXUBHBIX JIOKYMEHTOB Ha

XpaHEHHE OCYIIECTBIIACTCS B CpOoK He Oosiee 10 paboumnx mHeH.

I'maBa 21. Odopmienne H Bblla4a aKTa MNpUEMa-NepesaYd AapPXUBHbBIX

JOKYMCHTOB Ha XPaHCHHUEC

1. IlprieM apxXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE OPOPMIISIETCS aKTOM IMpUeMa-
nepeadyd apxXuBHBIX JIOKYMEHTOB Ha XpaHeHue (mpuioxkeHus NeNe 2 u 3
HacToAlIero PermamenTta), KOTOpBIM 3aBepseTCs CO CTOPOHBI APXHMBHOTO OT/ENa
MOJANMKUCHI0 HAYAJIbHUKA OTJIeNIa M TIE€YaThi0, CO CTOPOHBI 3asBUTENSI — TIOJIHUCHIO
PYKOBOIUTENS (JTNOO YIOJTHOMOUYEHHOTO MPEICTABUTENISA) U MTEYAThIO0 IOPUIUIECKOTO

JU1a nuJjin JIMYHOU IIOAITMCBIO (i)I/ISI/ILIeCKOFO Juna.

2. AxT mpuéma-tiepeiadi apXuBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHeHHE 0(pOPMIISETCS B
JIBYX DJK3EeMIULIpaxX, OJMH M3 KOTOPBIX OCTAaeTCsl B apXMBHOM OTHEJE, BTOPOM —

BBIJAETCS 3asIBUTEIIIO.

3. AaMuHHCTpaTHBHas mpoleaypa OoQOpMIIEHHS U BBIJAYM aKTa Mpuéma-
nepeaadr apXuBHBIX JTOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE OCYIIECTBISIETCA B CPOK He Oonee 3

pabouux nHEW ¢ MOMEHTa IpuéMa JIOKYMEHTOB.

Pazpgen IV. Ilopsaaoxk u ¢opMbl KOHTPOJIS 32 COBEepPUICHHUEM [EUCTBUH U

NMPUHATHEM pPelleHu



I'naBa 22. Ilopsinok u popMbl OCyIIECTBICHUS KOHTPOJIS

1. Texkymuil KOHTpOJIb 3a COOJIIOJIGHUEM TOpsAJKa IPEIOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIBHOW yCIyTd, coOdrofeHueM TpeOoBaHuil HacTosmero Permamenta

OCYHICCTBIICT HAYAJIbHUK ApXHUBHOI'O OTACIIA.

2. KoHTponb 3a opraHuzaluedl MpeaoCTaBICHUS MYHUIIMINAIBLHOW YCIYTH B
apXUBHOM  OTAeNe, coOmoneHueM TpeboBaHuil  Hacrosiuero  Pernmamenra

OCyHICCTBJACT 3aMCCTUTCIIb I'JIaBbl TOPOJACKOI'O OKPYyIra — pPyYKOBOAWUTCIIb allllapaTta.

3. KonTpons 3a cobmtoeHreM TopsjiKa MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCJIYTH CO CTOPOHBI 3aABUTEEH OCYIIECTBIACTCS MYTEM MOTYyUYEHHS] CBOCBPEMEHHOM

Y TIOJIHOM MH(pOpMAIUK O IPUEME apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE.

I'naBa 23. OTBeTCTBEHHOCTD HAOJIZKHOCTHBIX JIUI, MYHHIIHITAJBHBIX CIY7KalllnuX

1. B cayyasx BbIABICHMS HapyLIEHUH @paB W 3aKOHHBIX HHTEPECOB
3asiBUTENEH MYHULMINAIBHOM YCIyIH, K JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM, MYHUIMIAIbHBIM
CIy’KallluM,  JOIYCTUBIIMM  YKa3aHHbIE HApPYLICHHs, NPUMEHSIOTCI  MEpbI
OTBETCTBEHHOCTH B TOPSAIKE, MPEIyCMOTPEHHOM 3aKOHOIATEIBCTBOM Poccuiickon

denepanum.

Pa3znen V. JlocyneOHblii (BHecyaeOHbIN) MOPSIAOK O0KaJOBAHUSI PeELlICHUl W

neiicTBuii (0e31ecTBUA) H0JKHOCTHBIX JIMI, MyHUIHIAJIBHBIX CJYKAIIMX

I'naBa 24. IIpeaMer mocyneOHOro (BHecya1eOHOro) 00kaJIOBaHHMsI 3asiBUTEJIEeM
pemieHuil u aeiictBuii (0e31eCTBUS) MOJKHOCTHBIX JIMI, MYHHUIMIAJbHBIX

CJIY KAIUX

1. 3asgButenp MOXeT OOpaTUThCS C >KalloOoW Ha nelcTBus (Oe3naercTBHE)
JOJKHOCTHBIX JuL, MYHHULUTATBHBIX CITyKalllMX, MIPENOCTABIISFOIINX
MYHULUIAIBHYIO yCIYTy, pELIEHUs, IMPUHATBIE B XOAEC IPEIOCTaBICHUSA
MYHULMIATBHOW YCIYTM B aJIMUHUCTPALUIO FOPOACKOTr0 okpyra HoBOKyiOBIIIEBCK,

B TOM 4YHUCJIC B CJICAYIOMIUX CJIydasaXx:



HapylIeHUE CPOKa PErucTpauuy 3ampoca 3asBUTENS O IIPEAOCTABICHUU
MYHULIANIAIBHOW YCIIYTH;

HapylIeHUE CPOKa MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMTIIAIbHON YCIIYTH;

TpeOOBaHHUE y 3asBUTENS IOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMH akTamu Poccuiickoii denepannivi, HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMH AKTAMHU
cyobekToB Poccuiickoit ®enepanuiv, MyHUIIUNAIbHBIMA MPABOBBIMUA aKTaMU ISt
IIPEAOCTABIEHNS MYHHUIIMIIAJBHON YCIIYTH;

OTKa3 B BbIJau€ JOKYMEHTOB, IPEAOCTABICHUE KOTOPBIX MIPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUMBHBIMM NpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon Penepanuy, HOPMAaTUBHBIMU
NpaBOBBIMM akTaMu CcyObekTOoB Poccuiickoit ®enepauuu, MyHUIMIAIbHBIMUA
IIPAaBOBBIMM AKTAMM JUIS IIPEJOCTABICHNUS MYHULIUIIAIIBHON YCIIYTH;

OTKa3 B IPEAOCTABICHUN MYHULMITAJIBHON YCIYyTH, €CJIM OCHOBAHUS OTKa3a He
IpEeIyCMOTPEHbI (PelepalibHbIMU 3aKOHAMU M MPHUHATHIMH B COOTBETCTBUU C HUMH
VHBIMM  HOPMATUBHBIMM  INpaBOBbIMM  akTtamu  Poccuiickon  ®Denepanuu,
HOPMATUBHBIMM  TPaBOBBIMM  aKTamMu cyObekToB Poccuiickoit ~ ®Denepauuu,
MYHULIMIIAIBHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTaMH;

3aTpe0OBaHUE C 3asBUTENS MNPU MPEIOCTABICHUHM MYHHUIMNAIBHOW YCIyrd
IUIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOM HOPMAaTUMBHBIMM IIPAaBOBBIMU akTaMu Poccuiickon
denepaniid, HOPMATUBHBIMU TMPABOBBIMU akTamMH CyOBekTOB Poccuiickoi
denepanuy, MyHULIANTAIBHBIMY IPABOBBIMU aKTaMU;

OTKa3 JOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHMIIMIAJIBHBIX CIIYXALUX, IPEIOCTABIISAIOMINAX
MYHUIUNIATBHYIO YCIYTy, B HUCIPaBJICHUM JONYIIEHHBIX ONEYAaTOK U OIIHUOOK B
BBIJJAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEAOCTABICHUS MYHUUHUNAIBHOW YCIYTH JTOKYMEHTax

7100 HapyIIEHNE YCTAHOBIICHHOTO CPOKA TAKUX MCIPABIICHU.

I'nmaa 25. O0mue TpedGoOBaHNS K NOPSAAKY MOJAAYH U PACCMOTPEHHS KAJT00bI

1. XKanoba mogaercs B MUCbMEHHON (hopMe Ha OyMakKHOM HOCUTEJEC JHOO B
3JIEKTPOHHOM (hopMe B aIMUHUCTPALIMIO TOPOACKOT0 OKpyra HOoBOKyIObIIIEBCK.
2. JKanoba wmoxer ObITb HalpaBl€Ha IO II0YT€, C MCIOJIb30BAaHUEM

uH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON ceTtn WHTepHeT, oduuumanbHOrO caiita



aIMUHUCTpAallUd ropojackoro okpyra HoBokyiiObimeBck, Enunoro moprtana
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIyr JHOO0 pErHOHAIBHOTO MOpTaia
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHMIIMIAIBHBIX YCIYT, a TaKKe€ MOXKET ObITh NMPHUHATA MpU
JUYHOM MIPUEME 3aIBUTEIIS.

3. Oco0eHHOCTH MOJa4YM W PACCMOTPEHHS >Kajo0 Ha pelieHue U JCUCTBUS
(Oe3meiicTBUE), TOMKHOCTHBIX JIML, MyHUIIMIAIBHBIX CIIYKAIlMX yCTaHABJIMBAIOTCA
MYHULUMIATbHBIMH IPABOBBIMU AKTAMH.

4. XKanoba momKHa COIepKATh:

HAaMMEHOBAaHHUE OpraHa, MPEJOCTABISIIONIEIO0 MYHHUIMNAIbHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPeaoCTaBISIOIIET0 MYHULHUIIAIBHYIO YCIYTy, JU0O
MYHUILIMIIAJIBHOTO CIYXKAIIero, pelleHuss W AercTBus (Oe3naeiicTBUE) KOTOPBIX
00XKanyroTCs;

damMunoo, uMs, O0TYECTBO (IOCIEAHEE - MPHU HAIUYUU), CBEACHUS O MECTE
KUTEJIbCTBA 3asiBUTENA - (PU3NUECKOro JIMa JM00 HAUMEHOBAHUE, CBEJICHUS O MECTE
HAaXOXKJEHUSl 3asiBUTENS - IOPUAMYECKOrO JIMIA, a TAaKXKE HOMEpP KOHTaKTHOIO
tenedoHa, aapec SICKTPOHHOW MOYTHl (MPU HAIMYMK) U TOYTOBBIA aJipec, IO
KOTOPBIM J0JKEH ObITh HAIIPAaBJIEH OTBET 3asIBUTEIIIO;

cBefieHus1 00 0OKaJyeMbIX pelieHUsX W JedcTBusx (0e3aeiicTBuu) oprana,
IIPENOCTABISIOIEr0 MYHULUNAIBHYIO YCIYTYy, JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa,
MPEIOCTABISIONIEr0 MYHULUIIAJIbHYIO YCIYTY, JIM00 MYHUIIMIAIIBHOTO CITYKalIEero;

JIOBOJIbI, HA OCHOBAHMM KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIVIACEH C PEUICHUEM H
nerctBueM (0Oe3elicTBHEM) OpraHa, MpeAOCTaBIIAIONIEr0 MYHUIIMIAIbHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeaoCTaBISIONIET0 MYHULMIAIBHYIO YCIyry, MO0
MYHUIIMIIAJIBHOTO CITy>Kallero. 3asBUTEIEM MOTYT ObITh IPEICTaBICHbI JOKYMEHTHI
(MpY HATTUYKH ), TOATBEPKIAAIOIIME JOBOIbI 3asIBUTENS, JTMOO UX KOIHH.

5. JKamoba, mnoctynuBmIas B aAMUHUCTPAIMIO TOPOJCKOTO  OKpyra
HoBokyHOBIIIEBCK, MOAJEKUT PACCMOTPEHUIO JOJKHOCTHBIM JIUIIOM, HaJelCHHBIM
MOJIHOMOYHSIMH 110 PACCMOTPEHHUIO Kalio0, B TEUEHUE MATHAAATH paboyux JHEH cOo
JIHSL €€ PerucTpaluy, a B ciiydyae o0XaJoOBaHUS OTKa3a OpraHa, MpeaoCTaBIISIOIIETO
MYHUIMOAIBHYIO YCIYTYy, JOJDKHOCTHOTO JIMIa OpraHa, IpeaoCTaBIsIONIEro

MYHUIIUIIATIBHYIO YCIYTY, B IpUE€Me JOKYMEHTOB y 3asBUTENs JTUOO B UCIPABICHUU



JOMYIIEHHBIX OIEYaTOK M OMHOOK WM B Cily4ae OO0XKaJIOBaHWUS HaPYIICHUS
YCTAaHOBJICHHOTO CPOKA TAKMX WCIPABIICHUN - B TEUCHHE MATH pabOYMX THEU CO JTHS
€€ PETUCTPALIHH.

6. Ilo pe3ympraraM pacCMOTpPEHHS >KaJoObl AAMUHUCTPAIMS TOPOJCKOTO
okpyra HoBokyHOBIIIIEBCK MPUHUMAET OJHO U3 CIACAYIOIIMNX PEIICHUIA:

1) ynoBneTBopsieT »kajaolOy, B TOM uucie B (OpMe OTMEHBI MPUHSATOTO
peuieHus, UCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OpraHoM, MPEA0CTABISIONINM
MYHUIIUNIATBHYIO YCIYry, ONEYaTOK W OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B peE3yJibTare
NPEOCTaBICHNUS MYHUIIMNAIBHON YCIyTM JIOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO
JICHEeX)KHBIX CPEJICTB, B3MMaHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMH akTamu Pocculickoit denepannivi, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH AKTAMHU
cyorektoB Poccuiickoii ®enepanny, MyHUUUNAIbHBIMH IPAaBOBBIMU aKTaMH, a
TaK)Xe B MHBIX (JOpMax;

2) OTKa3bIBACT B YJOBJIECTBOPEHUHU KATOOBI.

7. He no3gHee HS, CIEAYIOWIETO 3a JHEM NPUHATHUS PEUICHUS, YKa3aHHOTO B
MyHKTE 6 TJIaBbl 25 HacTosIero PerimramenTa, 3aBUTENIO B TUCbMEHHOM (popMe H 110
YKEJIAHUIO 3asIBUTEIIS B 3JIGKTPOHHOU popmMe HampaBisieTCsl MOTUBUPOBAHHBINA OTBET O
pe3ysbTaTax pacCMOTPEHUS KATOOBI.

8. B ciydyae ycTaHOBIEHHS B XOJ€ WM MO pe3ysibTaTaM pPacCMOTPEHHS
KamoObl MPU3HAKOB  COCTaBa  JMHUHHUCTPATUBHOIO  TPABOHAPYIIECHUS  WJIU
MPECTYIUIEHUS JI0JKHOCTHOE JIMI0, HAJCJIEHHOE MOJHOMOYHUSAMH MO PACCMOTPEHUIO
Kajmo0, He3aMeJIUTENIbHO HaMpaBiIseT HWMEIONIMEcs MaTepuaibl B OpraHbl
MIPOKYpaTypHI.

9. OOpaienue, B KOTOPOM oOXaiyeTcs CyneOHOe perieHue, BO3BpaIlaeTcs
3asBUTEIII0, HAIpaBUBIIEMY oOOpallleHHe, ¢ Pa3bsICHEHUEM IMOpsaKa 00XajJoBaHUS
JTAHHOTO CYJIeOHOTO PeIIEHUSI.

10. 3asBuTenw BOpaBe O0XKaloOBaTh pEIICHUS, TNPUHITHIE B  XOJE
NpEOCTaBJACHNUS  MYHULUMNAJIBHOW  yCIYrd, JIEUCTBUS WU Oe3ieicTBHE
TOJDKHOCTHBIX ~ JIMI, MYHHUIIMTIATBHBIX CIY)KaluX B CyAeOHOM TMOpSAKE B

COOTBECTCTBHHU C HCﬁCTBYIOMHM 3aKOHOOATCIIBCTBOM.



[Ipunoxenue 1
K aJMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY
IIPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIAIbHON YCIYTH

«IIpuem Ha XpaHEeHUE apXUBHBIX JTOKYMEHTOB)

biiok-cxema nocienoBaTeNbHOCTH AEMCTBAN NPH MPEIOCTABICHUN

MYHHUIIUTIATBHON YCIIYTH 110 MIPUEMY Ha XpAHEHHE apXUBHBIX TJOKYMEHTOB

IIpuem u perucrpanus
HNUCbMEHHOTO 00paleHus
3asIBUTEIA
(3 pabouux nHA)

AHanu3 T0KyMEHTOB,
MIPEICTABICHHBIX
3asiBUTEIIEM
(5 pabouux aHeiA)

[TpuocranoBneHue
MYHULUNATBHON YCIIyTH

YBenoMieHue 3asBUTENS
0 NIPUOCTAaHOBJICHUN
MYHULUIIAJIBHON yCIyTH

(10 pabounx gHeit)
[Ipuem Ha XpaHeHUE Ja Henocrarku 3asBurtenem HET Ortka3 B mpueme Ha
apXMBHBIX JOKYMEHTOB yCTpaHEHBI XpaHEHUE apXUBHBIX
(10 pabounx mHeit) JIOKYMEHTOB
Odopmiienne u Belgaua YBenomiieHue
aKTa rpreMa-Teperavn 3asgBHUTENS 00 OTKa3e
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB B IIPEJ0CTABIICHUH
Ha XpaHEHHE MYHUITUTATEHON
(3 pabouux mH:) YCIIYTH
(10 paboumx mHeit)




YTBEPXJIAIO

(HaI/IMeHOBaHI/Ie AOJDKHOCTH PYKOBOAUTCIIA
OpFaHI/I?)aI_[I/II/I'CI[aT‘lI/IKa)

[Tonnuce PacumpoBka noanucu
JlaTa IIeuats
AKT
Ne
(mara)

MpreMa-Tepe1aul apXUBHbBIX
JIOKYMEHTOB Ha XpAHEHHE

[Tpunoxenue 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY PErTIaMEHTY
IIPEAO0CTABICHNS] MYHULIUITAIBHON YCIIYTH

«IIpuem Ha XpaHEeHHUE apXUBHBIX JTOKYMEHTOB)

YTBEPXIAIO

(HauMeHOBaHUE JOKHOCTH PYKOBOAUTEIIS
OpraHu3alU-TIPUEMIINKA)

[Toanuce Pacmm¢poBka noanucu
Jara Ileuats

(ocHOBaHME NEepeIayun)

(Ha3BaHwMe nepeaaBaeMoro (GpoHa)

caal,
(Ha3BaHME OpPraHU3allUU — CATYHKA)
IIPUHSII
(HaMMEeHOBaHKE OpraHU3aUH-IPUEMIIIUKA)
JIOKYMEHTBI Ha3BaHHOTO (hOHJIa U HAYYHO-CIPABOYHBIN anmapar K HUM:
Ne Ha3zBanue, KomunuectBo Kpaiinne | Konuuectso | [Ipumeuanus
III1 HOMEP OIHCHU DK3EMILIIPOB rogsl el. Xp.
OIICHU JTOKYMEHTOB
1 2 3 4 5 6
Hroro mpunsTo en. Xp.
[Iepenauy npowussenu: IIpuem npoussenu:
Homwxnocts  [loamucs  Pacmmgposka Homwxnocts  Iloamuce  PacmmgpoBka
HOJINCH HOJITHCH
[Hara [Hara

®oHay nprucBoeH No

N3meHeHus B YUYCTHBIC TOKYMCHTBI BHCCCHEI.

JIOMKHOCTH IToamuce

JlaTa

Pacmmudposka noanucu




(Ha3BaHUE APXUBHOTO YUPEHKICHUS)

AKT
Ne

(mara)
IMpUucMa Ha XPaHCHUA apXHUBHBIX
JTOKYMEHTOB JINYHOI'O IIPOUCXOKICHUS

Ha ocHoBanum pemenus I1IK
(IpOTOKOJI OT No

[Tpunoxenue 3
K aIMUHUCTPATUBHOMY PErTIaMEHTY
IIPEAOCTABICHNS] MYHULIUITAIBHON YCIIYTH

«IIpuem Ha XpaHEeHHUE apXUBHBIX JTOKYMEHTOB)

YTBEPXIAIO

(HaMMEeHOBaHUE JI0JKHOCTH apXHUBHOT'O
YUPEXKICHUS)

[lonmuce Pacmdposka noanucu
Jara IIeuats

H J0roBopa oT

caall

(®.1.0. cobcTBeHHUKA/BIAENbIIA)

IPHUHATBI JOKYMCHTDI

(obmras XxapakTepuCTUKa T0KYyMEHTOB)

B KOJIMYECTBE
M0 ApXUBHOM (CIaTOYHOMN ) OTTHCH.

®onay npucBoeH Ne

CoOCTBEHHUK/BIIAAEIIEL]
(Hy’KHO€ TTOJTYEPKHYTB)

HanmenoBaHue J10KHOCTH pa6OTHI/IKa

JlaTa

el. Xp. (YCIOBHBIX)

IToamuce

Iloamuce

JIOKYMEHTOB (JIUCTOB)

Pacmm¢poBka noanucu

Pacmm¢poBka noanucu

N3menenus B YUYCTHBIC JOKYMCHTHI I10 PE3yJibTaTaM OIMMCAaHKsI BHCCCHBI.

HaumeHnoBanue OMKHOCTH pabOTHUKA

Hara

ITonnmce

Pacmudposka moanucu



